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2016備審資料製作

南華大學文化創意事業管理學系賴文儀



大綱

• 知己知彼百戰百勝

• 備審資料

• 面試
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知己知彼百戰百勝

• 了解目標學校相關資訊

-網路

-親身體驗

-學校師長與學長姊
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備審資料內容

• 基本資料 (個人簡歷)

• 自傳

• 讀書計畫

• 作品

• 校內成績單等
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個人簡歷-內容

• 基本資料 (姓名、身高、體重、生日、聯絡方式等)

• 照片

• 學歷

• 興趣專長

• 社團活動、幹部經驗

• 證照種類、語文能力

• 競賽結果

• 志工經驗
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個人簡歷-呈現方式

• 表格呈現

• 用詞明確

• 誠實

• 排版、避免錯字

• 自我行銷: 說明自我優勢與特色、藏拙
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個人簡歷-範例
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自傳

• 表達報考的強烈動機

• 600-1200字左右

• 文章

• 傳達: 我十分企盼就讀貴校

我有資格和能力就讀貴校

8/687



自傳

• 過去:家庭、學經歷、個人特質、

專長和興趣

• 未來:對自我的期許、計畫或夢想

• 現在: 連結一切的關鍵
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自傳

• 我從哪裡來

• 要到哪裡去

• 所以我現在來申請進入貴校就讀

• 正向積極

9



自傳-範例
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讀書計畫-撰寫前

上網搜集報考系所的相關資訊

• 師資

• 課程

• 專業設備 (3D印表機)
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讀書計畫-撰寫重點

• 規劃大學四年修課

• 課內與課外的學習

• 培養第二專長、語言能力等
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讀書計畫-呈現方式

• 利用時間方式呈現

• 條列式

• 培養能力
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作品

• 可用照片與影片
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書面審查資料上傳

• 基本資料、自傳、讀書計畫、作品等

• 使用PDF檔

• 檔案總容量<10M (個別檔案<5M )
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在校成績上傳

• 高一~高三上，共5個學期

• 成績證明須由學校出具，且須蓋教務處章
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面試前

• 了解面試學校科系

• 練習再練習

• 模擬面試
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面試-服裝

• 整潔乾淨

• 上衣: 有領有袖

顏色的選擇

• 長褲VS裙子

• 鞋子:皮鞋

• 頭髮

18



面試技巧

• 禮貌

• 態度

• 壓力式晤談
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面試-題目

• 個人背景資料

• 專業知識

• 時事評論
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個人背景資料考題

• 自我介紹

• 選擇報考本系的動機

• 除了本系外，你還報名哪些校系?

• 未來生涯規劃

• 個性有何優缺點

• 本系需要數學基礎較強的學生，你數學成
績偏低，有補救方法?
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專業知識考題

• 你對文化創意的了解?

• 你看過那些英文原著小說?

• 你最欣賞哪一位畫家?為什麼?
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時事評論考題

• 難民潮

• 地震
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南華大學教育部辦理大學校院
弱勢學生學習輔導補助計畫

「弱勢學生」為符合教育部規定申請「各類學
雜費減免(不含軍公教遺族、現役軍人子女)」、
具「大專院校弱勢學生助學計畫」資格者及經
本校審核同意之其他特殊情形新生。
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