
簡報人：南華大學 

                文化創意事業管理學系 

                陳寶媛  副教授  

日    期：106/02/23 

備審資料的準備與面試技巧 



1.不可見的  過去的努力程度 

2.可見或可驗證的  過去的記錄 

3.可見或可驗證的  進行中的過程 

 

凡走過必留下痕跡 

 

備審資料的種類 



1.履歷表 

 

2.履歷表中需詳加陳述說明者可放到自傳來陳述 

    自傳內容 

     (1)家庭背景                       (2)學習歷程 

     (3)學習成效                       (4)特殊經歷 

     (5)報考校系的動機           (6)SWOT分析 

備審資料的撰寫(1) 



3.讀書計畫 

    (1)依照所報考科系的課程時序表來撰寫 

    (2)非課程學習(例如  社團等)的規劃 

    (3)畢業門檻(例如  證照等)的規劃 

    (4)實習或專題的規劃 

    (5)就業準備 

                               

 請親自撰寫 ! 

                                 

                                    

 

備審資料的撰寫(2) 



1.面試目的 

    (1)了解考生是否適合就讀該科系(人生規劃) 

    (2)了解考生是否能適應該科系的訓練(存活能力) 

    (3)針對考生的資格與能力進行比較(篩選) 

    (4)讓考生了解該科系並說服考生就讀(招生) 

     

                               

  

                                 

                                    

 

面試技巧(1) 



2.面試種類(按面試人數分類) 

    (1)一對一面試(雙向溝通) 

    (2)小組面試(交叉詰問) 

    (3)團體面試(同儕競爭) 

     

     

                               

  

                                 

                                    

 

面試技巧(2) 



3.面試的準備 

    (1)1~3分鐘的自我介紹(口考官最快認識你的方法) 

    (2)攜帶一份紙本的書審資料以備不時之需 

    (3)資料有重大變革(如資料上傳後到口考期間有參加 

         競賽獲獎或通過多益考試等)可準備補充資料 

    (4)無法納入書審資料的作品(如畫作 個人摺頁等) 

         可準備補充資料 

 

     

     

                               

  

                                 

                                    

 

面試技巧(3) 



5.面試問答內容 

    (1)報考該科系的動機 

    (2)報考哪幾個科系  如何選擇(誠實為上策) 

    (3)學習過程(會參考成績單) 

    (4)專長興趣(加分題) 

    (5)個性優缺點 

    (6)生涯規劃(例如工作  深造) 

    (7)書審資料內委員有興趣的內容 

    (8)該科系的專業知識 

 

     

     

                               

  

                                 

                                    

 

面試技巧(5) 



6.面試時應注意的事項 

    (1)注意禮貌(輕鬆不代表放鬆) 

    (2)注意細節(如進去前先敲門  關門要輕巧) 

    (3)態度不卑不亢 

    (4)對於委員的提問沒聽清楚者 

         可再次向委員確認 

    (5)知之為知之   不要言不及義 

     

     

     

                               

  

                                 

                                    

 

面試技巧(6) 



 
感謝大家的聆聽! 

 
願大家 

 
選己所愛   愛己所選 

 
順利考上自己心中理想的校系!     

     

     

                               

  

                                 

                                    

 



歡迎加入南華文創~ 


