
（附件一）115學年度第 1學期親職教育暨親師座談 工作分配表   115.9.23星期三 

工作項目 負責處室 工作執行人員 備註 

招待及引導 

校長室 

教務處 

學務處 

圖書館 

總務處 

行政大樓玄關：陳美珍、蘇鳳徽、

李俊青、廖珮君、周雅虹、楊嘉宏、

王美娟 

圖書資訊館玄關：黃志龍、許鐵鐘、

黃宴華 

 

科學館前分岔：朱義雄、任義青、

高明瑞 

 

映雪樓 1 樓機車停車區前： 

力彩雲、傅元廷 

寧靜樓 1 樓機車停車區前： 

趙珮怡、蔡杏汶 

18:10-18:30引導家長到各班級教室報

到。 

18:30-19:30親師溝通時間， 

高三於 19：00移至科學館階梯教室， 

國三於 19：00移至涵藝館 4樓演藝廳 

國一、國二及高一、高二於 19:30移至 5

樓研習中心聆聽親職教育講座) 

 

18:45-19:10 

引導高三家長到科學館階梯教室。 

引導國三家長到涵藝館 4樓演藝廳。 

19:15-19:35引導國一、國二及高一、

高二家長到 5樓研習中心報到 

P.S.洪老闆協助全校燈光事宜 

交通管制引導 
生輔組 

總務處 

楊子賢、葉又韶、林奕嘉、謝坤錤、

薛詠譯、何平路、黃耀等 

停車場地規劃及車輛管制（交服隊學生

11人） 

訂購、分送便當

(含葷素) 飲料 
總務處 

林怡伶、李松美、施志謙、柯郁芬、

林秀卿、林雪芬 

請購及分送（下午 4：30）全體工作同仁

餐盒、茶水。/電梯解鎖並引導搭乘/開啟

全校路燈(含活動中心、科學館)。 

行政大樓玄關電子看板字幕 

綜合座談 各處室 
家長會長、校長、祕書、一級主管、

及家長會文書 地點:5樓研習中心 

大學多元入學宣導高

三家長場 

(場地布置及主持) 

輔導處 

主講者：輔導處 黃年宏主任 

黃年宏、崔恩雅、洪佑鈞、 

薛家圓、 

地點:科學館階梯教室 

參加對象:高三家長 

適性入學宣導國

三家長場 

(場地布置、引導

及主持) 

教務處 

主講者：教務處 歐進祿主任 

會場： 

歐進祿、洪藝芬、張嘉珍、劉心瑗 

涵藝館 1、4樓引導： 

邱勇璋、李慈敏 

地點:涵藝館 4 樓演藝廳 

參加對象:高三家長 

親職教育講座 

(場地布置、引導 

、簽到、主持、禮

物發放) 

輔導處 

會場：薛雅芳、蘇錦梅 

呂虹欣、郭彥伶 

5樓設備開啟：邱宥翔 

地點:5樓研習中心 

參加對象:國中部及高中部家長 

開冷氣、麥克風 

資源班親師座談 輔導處 葉怡君、史素禎、蘇琪涵、劉芳妃 地點:生涯資訊室 

親職教育活動資

料 

蒐集編印、分送 

輔導處 
黃年宏、蘇錦梅、崔恩雅、洪佑鈞、 

邱宥翔 
相關資料分送家長/網站公告 

 



 

 

工作項目 負責處室 工作執行人員 備註 

歡迎牌、班級位

置圖(2張)、場地

時間分配海報 

輔導處 
邱宥翔、崔恩雅、洪佑鈞 

史素禎、葉怡君、蘇琪涵 

海報準備:全校教室位置圖及流程海報、

場地位置指引海報，放置於行政大樓玄

關及圖書館辦公室旁玄關、及路標指示、

樓梯間教室位置指引。 

 親師座談活動紀

錄 
輔導處 薛雅芳、蘇錦梅、洪佑鈞、邱宥翔 各班親師座談活動拍照紀錄 

家長建議事項彙

整及回覆 
輔導處 

師秀玲、歐進祿、陳美珍、黃志龍、

朱義雄、黃年宏、楊子賢、邱宥翔 

家長建議之各處室回應事項請於 10 月 2

日前繕打完成，意見回覆表一份送相關

導師，並公布在學校網站。 

參加家長回條彙

整 

及人數統計、學

生敘獎 

輔導處 

學務處 
邱宥翔、力彩雲 

1.9/24 各班收回親師座談會家長簽到

表、建議表（附件二、三）。 

2.彙整製作統計表以利宣導資料發放。 

3.活動結束後，家長全程參與之學生敘

獎。 

 

 


