
行前說明會簡報

報告人：輔導處 黃年宏老師 114.11.28



簡報內容大綱

◼ 集合時間及地點說明

◼ 出發前行車安全檢查及逃生演練

◼ 南華大學及國立中正大學參觀注意事項

◼ 運用ColleGo系統查詢校系(學群.學類)

◼ 大學參觀學習單說明







提醒同學
◼ 早上公共區域外掃區，請各班派人重點整理。

◼ 請穿著校服或班服。

◼ 大學參訪與大學端皆有約定到達參觀時間，請同
學務必準時。

◼ 到校時，切勿在教室逗留。

◼ 上車前，先上洗手間。



通訊錄及點名表

範例



高二校外教學參觀活動

◼ 114年12月19日(星期五)

◼ 07:30-07:40 活動中心集合
◼ 各班班長清點人數，連絡未到同學

◼ 搭專車到校同學，若來不及集合，可直接在遊覽車上點名

◼ 07:40-07:50 上車
◼ 車上清點總人數，回報1車

◼ 播放車輛安全逃生影片

◼ 08:00 準時出發



12/19日



12/19高二校外教學參觀活動日程表

時間 分鐘 說明

07:30-07:40 10 活動中心集合(集合前，建議先上洗手間)

07:40-07:50 10 上車

08:00-09:40 100 乘車出發(中途 休息站 停留10分鐘)

09:40-10:00 20 南華大學歡迎致詞

10:00-11:00 60 南華大學 學系課程體驗1(各系教室)

11:00-12:00 60 南華大學 學系課程體驗2(各系教室)
5-10分鐘填寫問卷

12:00-12:40 40 享用便當(建議自帶環保餐具)

12:45-12:50 5 車上集合出發，前往中正大學

13:00-14:20 80 國立中正大學參訪（校園導覽及參觀拍照）

14:20-14:30 10 國立中正大學活動中心 步行至 校外停車場

14:30-16:40 130 車上集合，賦歸



南華大學參訪流程表

時間 內容

班級 高二1 高二2 高二3 高二4 高二5 高二6

人數 26 28 21 20 20 19

09:40 抵達南華大學、集合

09:40
10:00

南華大學歡迎詞

10:00
11:00

自然與生物

科技學系

產品與室內

設計學系

產品與室內設

計學系
傳播學系 應用社會學系 生死學系

11:00
12:00

生死學系 建築學系 建築學系 文學系 外國語文學系 傳播學系

**填寫問卷**

12:00
12:40

用餐

12:50 集合出發(圖書館前)



參加人數一覽表

自行開車1人：盧正川校長

車次 班別 學生人數 隨車帶隊師長 總人數 備註

1 高二1 26

輔導處 呂虹欣主任
輔導處 黃年宏老師
輔導處 陳俊璋老師
劉芳妃導師

30
501-18 (足球)
501-14 請假

2 高二2 28 李惠貞導師 29

3 高二3 21 徐韻茹導師 22 11、17.19.20.24(足球)

A 高二4 20 蕭淑惠導師 21

A 高二5 20 王馨敏導師 21

3 高二6 19 朱玉如導師 20
506-13(足球)
12、21請假

合計 134人 10人 含校長 144人 包含校長



裝備檢查

※口罩2個
(1個備用)

※健保卡 ※保暖衣物 ※手錶、手機

※身份證 暈車藥及個人藥品
※輕便雨衣、

雨傘
小垃圾袋

※水壺 紙巾、手帕 照相機 毛巾

※小型背包 帽子 便條紙、筆 綠油精

※女同學生理用品



校外教學參觀生活常規

1、請穿著「校服或班服」，鞋子以舒適好走的球鞋或皮鞋，請勿穿著拖鞋。

2、確實遵守規定服從指揮，注意紀律，不得中途離隊。

3、大學校園參訪行走時，請保持安靜，以免干擾上課。

4、在參訪中，請以班級為單位；不可有個人隨意脫隊活動，並請確實遵守集合時間。

5、按規定時間上車，讓人久等有失公德心，且不受歡迎。

6、車輛行駛中，頭手請勿伸出窗外。

7、乘車請按編排之座位就座，並注意鄰座同學是否上車，隨時與導師聯絡。

安全第一．校譽長在我心



不可攜帶物品

1. 貴重物品

2. 太多的錢

3. 電動玩具

4. 煙、酒、賭具

5. 和這次活動無關的東西



遊覽車緊急逃生門操作說明

1. (掀開蓋板)走入樓梯通道

2. 拉起板手開關，用力將逃生門向外推

3. 有次序地迅速逃出車外，集合點名

(遊覽車上播放操作說明)



遊覽車玻璃敲擊器操作說明

◼ 遇緊急狀況時，將玻璃敲擊器座上的敲擊器取
出，將尖端處朝向玻璃四個角落用力敲，再將
玻璃用力踢開。

(遊覽車上播放操作說明)



遊覽車故障於平交道之處理

遊覽車因故停於平交道中，無法進退時

◼ 請副班長，迅速下車至平交道按下緊急按鈕。

◼ 導師及班長緊急疏散同學下車至安全地方，
集合點名。



◼ 大學校園參觀中
◼ 記住所宣佈的上車地點及時間

◼ 請保持肅靜，勿大聲喧嘩

◼ 多拍些照片，留下美好回憶

◼ 上車前，先上洗手間。



南華大學校園位置及簡介

◼南華大學簡介影片（10分28秒）

◼https://youtu.be/1LWbjCKq9OQ?si=oiboLu0rsCbXqdvb

https://youtu.be/1LWbjCKq9OQ?si=oiboLu0rsCbXqdvb


上下車
地點



運用ColleGo系統 查詢校系



運用ColleGo系統 查詢校系



運用ColleGo系統 查詢校系

















可同時比較3個學系
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中正大學校園位置及簡介

◼中正大學簡介影片（3分04秒）

◼https://youtu.be/KXCB0GmRVeA

https://youtu.be/KXCB0GmRVeA


大學參觀
進入中正大學遊覽車路線

校外遊覽
車停車處

親善大使
上車處

下
車



運用ColleGo系統 查詢校系
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可同時比較
3個學系







◼ 最後一個行程參觀完畢，務必準時上車。

◼ 如此，下午4:50前才能回到學校。

◼ 確保能準時搭乘專車回家。

◼ 返回學校下車時，各班指派一位學生檢查
遊覽車座位，是否有遺漏物品。



學習單1 學習單2



學習單3



快快樂樂出門、平平安安回家


